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CIRCOLARE N. 54 
 

al personale docente 
agli alunni e alle loro famiglie  
 
al DSGA  

 
oggetto: ricevimento individuale docenti, modalità video-incontro (19 ottobre – 28 novembre 2020) 
 
Si comunica che da lunedì 19 ottobre p.v. inizierà il ricevimento individuale dei genitori in modalità video-
incontro fino a sabato 28 novembre p.v. compreso. 
Si ricorda che il ricevimento è sempre previo appuntamento da richiedersi al docente con tre giorni d’anticipo 
utilizzando in modo esclusivo l’applicativo “Argo Famiglia”. 
 
per il personale docente: 
a. Per indicare le proprie disponibilità i docenti devono accedere a “ScuolaNext (personale scolastico)” alla 
sezione “Ricevimento docenti” del menu “Comunicazioni”; 
 cliccare su “+” (seconda icona verde): 
 tipo di ricevimento “Periodico”; 
 indicare il “Giorno della settimana”; 
 “Periodo” dal 19/10/2020 al 28/11/2020; 
 indicare l’orario (separando le ore dai minuti coi “:”); 
 indicare il numero massimo di colloqui prenotabili; 
 alla voce “Prenotazione consentita” indicare dalle ore “8:00” da “14” a “3” giorni prima; 
 luogo di ricevimento “modalità video-incontro”; 
 indicare il proprio indirizzo mail istituzionale per eventuali comunicazioni e spuntare la possibilità che le 

famiglie lo visualizzino; 
 aver cura di verificare che il ricevimento sia attivo; 
 confermare. 

Una volta visualizzato il calendario, rimuovere le date in cui il ricevimento coincide con la sospensione delle 
attività didattiche o con eventuali assenze già note del docente. 
 
b. Al termine della possibilità di fissare appuntamento da parte dei genitori (tre giorni prima rispetto al 
ricevimento) e comunque con quarantotto ore di anticipo rispetto all’appuntamento ciascun docente dovrà 
creare in Calendar l’evento “colloquio_cognome nome alunno, classe” (es. colloquio_ROSSI MARIO, 1ACMB) in cui 
dovrà invitare il genitore dell’alunno all’indirizzo mail da lui indicato in fase di prenotazione (nel caso in cui il 
genitore non avesse indicato alcun indirizzo mail, l’invito va generato utilizzando l’indirizzo mail istituzionale 
dell’alunno). 
 
Nel raccomandare la puntualità nello svolgimento dei colloqui si chiede a ciascun docente di garantire almeno 5 
colloqui settimanali, eventualmente anche in due momenti distinti (mezzora un giorno e mezzora in un altro). 
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per i genitori: 
a. gli appuntamenti con i docenti vanno fissati utilizzano “Argo Famiglia” secondo la solita modalità avendo cura 
di indicare l’indirizzo mail al quale essere invitati per il video-incontro; 
b. con quarantotto ore di anticipo rispetto all’appuntamento ciascun genitore riceverà via mail (all’indirizzo 
indicato in fase di prenotazione) l’invito a partecipare al colloquio; 
c. il giorno del colloquio, all’orario concordato, accedere al colloquio utilizzando il link contenuto nella mail di 
invito. 
 
Nel raccomandare la puntualità nello svolgimento dei colloqui si ricorda che nel caso in cui al momento della 
prenotazione non viene indicato alcun indirizzo mail, i docenti inviteranno i genitori utilizzando l’indirizzo mail 
istituzionale dell’alunno. 
 

f.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO 
prof.ssa Maria Amodeo 


