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KTCA ITA T

Bergamo, 18 ottobre 2019

CIRCOLAREN. 85

al personale docente
agli alunni e alle loro famiglie

al DSGA

oggetto: ricevimento individuale docenti (21 ottobre - 30 novembre 2019)

Si comunica che da lunedi 21 ottobre p.v. iniziera il ricevimento individuale dei genitori secondo le
disponibilita in allegato. Si ricorda che il ricevimento e sempre previo appuntamento da richiedersi al
docente con quarantotto ore d’anticipo (cfr. delibera n. 3/173 del Collegio Docenti dell’l settembre
2012) utilizzando in modo esclusivo 'applicativo ScuolaNEXT.
Perindicare le loro disponibilita i docenti devono accedere alla sezione “Ricevimento docenti” del menu
“Comunicazioni”;

v cliccare su “+” (seconda icona verde):
tipo di ricevimento “Periodico”;
indicare il “Giorno della settimana”;
“Periodo” dal 21/10/2019 al 30/11/2019;
indicare l'orario (separando le ore dai minuti coi “:”);
indicare il numero massimo di colloqui prenotabili (non meno di quattro in un’ora);
alla voce “Prenotazione consentita” indicare dalle ore “8,00” da “14” a “1” giorni prima;

v" luogo di ricevimento “Sala docenti”;

v' indicare un indirizzo mail per comunicazioni e spuntare (o meno) la possibilita che le famiglie

lo visualizzino;

v’ aver cura di verificare che il ricevimento sia attivo;

v' confermare.
Una volta visualizzato il calendario, rimuovere le date in cui il ricevimento coincide con la sospensione
delle attivita didattiche o con eventuali assenze gia note del docente.
Si ricorda che in caso di assenza al ricevimento il docente e tenuto a darne tempestiva comunicazione
ai genitori prenotati attraverso il sistema “ScuolaNEXT”; contestualmente si chiede ai genitori di dare
comunicazione di disdetta in caso di impossibilita ad essere presente all'incontro.
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f.to IL DIRIGENTE SCOLASTICO
prof.ssa Maria Amodeo
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